
https://galler.de/job/mitarbeiter-in-vertriebsinnendienst-auftragsbearbeitung-m-w-d/

Von manuellen Lagern in Handwerksbetrieben bis hin zum vollautomatischen
Hochregallager – all das bietet die Galler Lager- und Regaltechnik GmbH, einer der
führenden Anbieter in dieser Branche. An unserem Standort in Kulmbach fertigen
wir sämtliche Träger und Rahmen für unsere Regalanlagen. Gegründet 1917 durch
Wenzel Galler, beschäftigt die Galler Lager- und Regaltechnik GmbH heute ca. 80
Mitarbeitende. Um unser Team weiter auszubauen und die hohe Qualität weiterhin
aufrecht erhalten zu können, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in Vertriebsinnendienst &
Auftragsbearbeitung (m/w/d)
Ihre Aufgaben

Erfassung von Kundenaufträgen im ERP-/Warenwirtschaftssystem
Prüfung der Aufträge auf Vollständigkeit, Plausibilität und Konditionen
Erstellung, Abstimmung, Klärung und Versand von Auftragsbestätigungen
Überwachung von Lieferterminen und Auftragsstatus
Pflege von Kunden-, Artikel- und Preisstammdaten
Abstimmung mit internen Abteilungen (Vertrieb, Technik, Versand, Einkauf,
Buchhaltung)
Bearbeitung von Änderungen, Stornierungen und Nachträgen
Unterstützung bei Reklamationen und Gutschriften
Dokumentation der auftragsrelevanten Vorgänge gemäß internen Vorgaben
Allgemeine administrative Tätigkeiten im Bereich Vertriebsinnendienst
Mitwirkung bei Prozessoptimierungen

Ihr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
oder vergleichbare Qualifikation
Solide Kenntnisse in ERP-Systemen und MS Office
Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Verständnis für kaufmännische Zusammenhänge
Team- und Kommunikationsfähigkeit
Starke Kundenorientierung

Wir bieten

Selbständiges Arbeiten bei flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen
Zusätzlich jährlicher Bonus (Prämie, abhängig vom Unternehmenserfolg)
Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitkonto
Mobiles Arbeiten
30 Tage Urlaub/Jahr + ein halber betrieblicher Feiertag an Weihnachten
und Silvester geschenkt
Corporate Benefits
Dienstradleasing von bis zu zwei Fahrrädern oder E-Bikes über Jobrad
Betriebliche Altersvorsorge
Kostenlose Getränke
Mitarbeiterparkplatz

Galler Lager‐ und Regaltechnik
GmbH
Robert‐Galler‐Straße 1
D‐95326 Kulmbach
www.galler.de

Anstellungsbeginn
Ab sofort
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Sie denken sich: „Des bassd.“?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie uns dazu Ihre Unterlagen unter Angabe Ihres Gehaltswunsches
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins über unser Portal auf unserer Website
zu. Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Ihre Ansprechpartnerin für diese Stelle ist Frau Annika Katzenberger.

Weitere Karrieremöglichkeiten finden Sie unter www.galler.de/ueber-
uns/stellenangebote/.
Referenzen zu unseren spannenden Projekten und Kunden finden Sie unter
www.galler.de/ueber-uns/referenzen/.
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